Beginnen met een itembank in Quayn
Quayn starten
· Meld je aan bij SOMtoday.
· Ga naar de tab ‘leermiddelen’ en klik op de link naar Quayn.
· Je wordt direct ‘herkend’. Je ziet rechtsboven je naam staan.
Handleiding
· Een uitgebreide handleiding vind je nadat je bent aangemeld rechtsboven. Klik op de tekst ‘support’
· Bij alles wat je doet kun je op ‘help’ of ‘i ‘ klikken en informatie opzoeken.

Inrichting
Toetsvragen die je gaat maken, worden geplaatst in een itembank. Je kunt dit vergelijken met een map in Office365. 
Net als in Office365 kun je een map delen met anderen. De Quayn-beheerder van jouw locatie heeft al een indeling in mappen gemaakt per vak.
· Ga naar ‘itembanken’
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· Je ziet nu een scherm waarin je kunt kiezen uit al bestaande itembanken. Ga aan de linkerzijde van het scherm naar de map ‘organisatie-itembanken’ en zoek daarbinnen de map van jouw vak/jaar. 

	Bijvoorbeeld: de beheerder van je locatie heeft een map aardrijkskunde aangemaakt en daarbinnen jaar 1.
Daarbinnen kun je itembanken aanmaken, bijvoorbeeld
· Buitenland hoofdstuk 1 havo
· Buitenland hoofdstuk 2 havo
· Buitenland hoofdstuk 1 vmbo-t
· Buitenland hoofdstuk 2 vmbo-t
Door goede afspraken te maken binnen je sectie blijft de structuur voor iedereen overzichtelijk.
 



Nieuwe itembank 
· Klik op ‘nieuw’ 
· Geef de itembank een naam 
· Klik op ‘opslaan’ 



Tip: kant- en klare metadatalijsten
[bookmark: _GoBack]Het hoeft niet, maar het is wel gemakkelijk. Bij iedere vraag die je in Quayn maakt, moet je minimaal 3 velden invullen om de vraag te beschrijven, de zogenaamde metadata: het betreft hier in ieder geval boek/methode, hoofdstuk en onderwerp. Quayn levert voor de meeste methodes al kant- en klare overzichten mee. Zo’n overzicht kun je in je itembank plaatsen. Dat maakt het gemakkelijker om de metadata toe te voegen.
· Open de itembank.  
· Klik op ‘eigenschappen’ 
· Klik onder ‘instellingen voor metadata’ op ‘kiezen’ 
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· Er wordt een uitklaplijst zichtbaar. Kies het juiste vak, de juiste methode en editie. Klik op ‘opslaan’ 
[image: ]
· Klik daarna in het eigenschappenscherm óók op ‘opslaan’.  
· Er is nu zichtbaar in het scherm dat je een metadatalijst hebt geselecteerd. 
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